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SCHRITT 1 

Nutzen Sie die vielfältigen Suchmöglichkeiten unter Seminarsuche , den Seminarkalender oder die Seminarübersicht um die ge-
wünschten Veranstaltungen komfortabel aufzufinden. 

Legen Sie zunächst ein oder mehrere Seminare und/oder Artikel in den Warenkorb, indem Sie auf den Button „Buchen“ hinter 
dem gewünschten Seminar / Seminartermin klicken. Die Seite wird dann etwas abgeblendet und Sie haben die Möglichkeit gleich 
in den Warenkorb zu wechseln oder durch Klick auf den Button „Weiter shoppen“ weitere Seminare auszuwählen (Abb. 1). 

 
Abb. 1: Warenkorb oder weitere Seminare auswählen 

  

http://www.friedrichsbad-team.de/de/seminare/seminarsuche
http://www.friedrichsbad-team.de/de/seminare/kalender
http://www.friedrichsbad-team.de/de/seminare/uebersicht
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SCHRITT 2 

Sobald Sie alle gewünschten Veranstaltungen / Artikel in Ihren Warenkorb gelegt haben klicken Sie auf den Button „zum Waren-
korb“ oder auf das Warenkorbsymbol rechts oben auf der Webseite. Alle im Warenkorb befindlichen Seminare und/oder Artikel 
werden aufgelistet und können im Bedarfsfall aus dem Warenkorb entfernt werden. Klicken Sie nun auf den Button „Warenkorb 
bestätigen“ um den Buchungsassistenten zu starten (Abb. 2). 

Abb. 2: Warenkorb bestätigen 
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SCHRITT 3 

Nun geben Sie als nächsten Schritt die Teilnehmer-Daten zu den ausgewählten Veranstaltungen ein. Sie sehen zwei Felder (Vor-
name / Nachname). Geben Sie zunächst den Vornamen, dann den Nachnamen des Teilnehmers ein, den Sie anmelden möchten. Ist 
der Teilnehmer bereits bei uns registriert erscheint bereits während der Eingabe des Nachnamens der Teilnehmer unterhalb des 
Nachnamen-Feldes. Klicken Sie dann auf den gewünschten Namen um den Teilnehmer auszuwählen. 

Ist der Teilnehmer, den Sie anmelden möchten noch nicht registriert erscheint unterhalb des Nachnamen-Feldes „Zum Anlegen 
von VORNAME NACHNAME jetzt hier klicken“. Klicken Sie auf diese Information um den Teilnehmer neu anzulegen. 

 
Abb. 3: Auswahl eines bereits registrierten Teilnehmers 
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Anschließend können Sie weitere Informationen zum Teilnehmer ergänzen und die gewünschte Logis für den Teilnehmer auswäh-
len. Klicken Sie dann auf den Button „Anmelden“. 

Wiederholen Sie dies für alle Seminare im Warenkorb und klicken Sie abschließend auf den Button „Teilnehmerdaten speichern 
und weiter zu Schritt 2“ (Abb. 4). 

Abb. 4: Eingabe der Teilnehmerdaten und der gewünschten Logis 
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SCHRITT 4 

Wenn Sie möchten können Sie hier Ihrem Warenkorb noch Buchempfehlungen zu den ausgewählten Seminaren hinzufügen. Stan-
dardmäßig sind keine Bücher ausgewählt. Die Anzahl der Bücher, die Sie in dem Feld Anzahl sehen entspricht der Anzahl der von 
Ihnen zum jeweiligen Seminar angemeldeten Teilnehmer. Möchten Sie Bücher kaufen klicken Sie auf das Anzahl-Feld und anschlie-
ßend auf das grüne Symbol. Die entsprechende Anzahl von Büchern wird nun Ihrem Warenkorb hinzugefügt. 

Wenn Sie keine Bücher kaufen möchten klicken Sie einfach auf den Button „Artikeldaten speichern und weiter zu Schritt 3“ (Abb. 5). 

Abb. 5: Auswahl von Buchempfehlungen. Standardmäßig sind keine Bücher ausgewählt 
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Schritt 5 

Im letzten Schritt erhalten Sie eine Übersicht über alle Buchungsdaten. Die von Ihnen gewählten Seminare mit den jeweiligen Teil-
nehmern und der ausgewählten Logis werden nochmals im Detail aufgeführt. 
Änderungen der Teilnehmer-Daten können durch Klick auf den Button „TeilnehmerInnen ändern“ vorgenommen oder ein abwei-
chender Rechnungsempfänger eingegeben werden (Klick auf den Button „ändern“ unter Rechnungsempfänger). Auch Ihre Daten 
als buchender Ansprechpartner könne hier bei Bedarf editiert werden (Klick auf den Button „editieren“ unter AnsprechpartnerIn). 

Wenn alle Buchungsdaten korrekt sind akzeptieren Sie bitte die AGB und klicken dann auf den Button „Buchungsdaten Ok? Jetzt 
bestätigen“. Falls gewünscht können Sie vorher noch eine Bestellnummer eingeben und/oder auswählen, dass Sie getrennte 
Rechnungen für Seminar und Logis erhalten möchten (Abb. 6).

Abb. 6: Abschluss der Buchung 
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Mit Klick auf den Button „Buchungsdaten Ok? Jetzt bestätigen“ ist die Buchung abgeschlossen. Sie erhalten unmittelbar eine E-
Mail mit allen Buchungsdaten. 

Nach endgültiger Bearbeitung der Buchung durch unser Seminarbüro geht Ihnen eine weitere E-Mail mit den Anmeldebestätigun-
gen für die angemeldeten Teilnehmer zu. 

Die Rechnung erhalten Sie automatisch per Briefpost. 

Beste Grüße 

Ihr FRIEDRICHSBAD-TEAM 

 


